Manual Téecnico



Certificado de AFIP

A continuacion veremos los tramites que usted debera realizar en la pagina de la AFIP

para hacer uso del servicio de factura electronica bajo la modalidad web service.

Para ello debera entrar a la pagina de la AFIP y acceder con su clave fiscal, es decir que

debera ingresar su CUIL y presionar el botdn Ingresar.
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Una vez que ingreso al sistema, debera buscar dentro de la lista de servicios que

aparecen habilitados, el item Regimenes de facturacion y registracion. Si usted no
poseé dicho item, debera dirigirse a Administracion de Relaciones de Clave Fiscal y

luego a Adherir Servicio, como se muestra en las figuras a continuacion:
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& AFIP - ADMINSTRACIONF...

Bienvenido Usuario CESPA SANDRA MONICA [27-17358435-1]
Actuando en representacion de CESPA SANDRA MONICA [27-17359435-1)
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Luego seleccione el item AFIP, dentro del mismo elija Servicios interactivos y busque
entre los titulos que aparecen en orden alfabético: Regimenes de facturacién y
registracion (REAR/RECE/RFI). Haga click alli y luego en el boton confirmar como se
muestra abajo:
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Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario CESPA SANDRA MONICA (27-17358435-1]
Actuando en representacion de GESPA SANDRA MONICA [27-17359435-1]
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Una vez completada esta operacion, debera cerrar la pantalla de AFIP y volver a ingresar
(repitiendo el procedimiento que se detalla al principio de este instructivo) para
corroborar la existencia del nuevo servicio que acaba de habilitar.
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Haga click en el servicio Regimen de Facturacion y Registracion y seleccione la
empresa. Luego elija la opcién Empadronamiento REAR/RECE/RFI y seleccione alli
Regimenes de Facturacion. Nuevamente seleccione Empadronamiento RAER/RECE
como se observa a continuacion:
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Y asi, usted accede a la pantalla que debera completar con los datos requeridos:
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Una vez completados los datos, haga click en Aceptar y observara en pantalla el
resultado de la solicitud que usted efectud:

LB 5 tarpsscriciosstipgobatencontsp/ionmd D < @ G LB

#  Meni Principal  Resultado de La Solicitud

Solicitud N° 913136

Estado de |a Solicitud: APROBADA

“RECUERDE QUE UNA VEZ APROBADO EL EMPADRONAMIENTO TRAMITADO A TRAVES DE LA PRESENTE SOLICITUD,
DEBERA HABILITAR LOS PUNTOS DE VENTA QUE UTILIZARA PARA EL REGIMEN ESPECIAL DE EMISION DE COMPROBANTES
MEDIANTE EL LINK B Y DISPONIBLE EM EL 1PAL

4 Volver Ahm@mﬂ.

Viemes, 79 de mayo de 2015 enticado por: ADMIMISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS

Aqui usted puede imprimir un recibo de la operacién, o en su defecto volver hacia atras.

Para continuar, presione en esta pantalla el boton Volver. Luego elija la opcién A/B/M
de puntos de venta y dentro de esta seleccione Consultas para visualizar los puntos de
venta que usted posee actualmente y regrese al Ment principal, para dar de alta a un
nuevo punto de venta para el servicio de facturaciéon electrénica como se muestra a
continuacion:
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Usuario : 27173504351 - CESPA 54

Seleccione operacion a realizar

Vinculo por iofe (Domicilio | Punto de Venta)
Censutas
‘Constancia
‘Manual

Puntos de Venta bloqueados pendientes de reactivacion: 2 Ver

ATENCION: LOS PUNTOS DE VENTA BLOQUEADOS TIENEN QUE SER
CONFIRMADOS O FICADOS DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
PUNTO 3 DEL ARTICULO 4 DE LA RG 3665.
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Moditicacign
Puntos de Venta bloqueados pendientes de reactivacion: 2 Ver

ATENCION: LOS PUNTOS DE VENTA BLOQUEADOS TIENEN QUE SER
CONFIRMADOS O RECTIFICADOS DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
PUNTO 3 DEL ARTICULO 4 DE LA RG 3665.
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Usted debe contar con un punto de venta por cada punto de facturacion, es decir que si
usted posee dos computadoras con las cuales factura, tiene que tener necesariamente
un punto de venta por cada una de ellas.

A continuacion usted debera completar los datos necesarios para habilitar un nuevo
punto de venta. Es importante que en el casillero de Sistema de facturacion asociado,
seleccione la opcién RECE para aplicativo y web services, como puede observar en la
siguiente figura:
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INGRESO > Alla de C6d. de Punio de Venta
Cod. de Punto de Venta : [0003__|
Nombre de Fantasia : [CESPA SANDRA - FACTURA ELECTRONICA

Sistema de facturacion asociado : [[ESIHIT 35 0 Sepurms < T a2hE en Linea
de Segurns.- Web Services

r Fiscal
Domicilic : 2 en Linea - Metodo Alemativo al RECE
inscripio

Una vez completados todos los datos, presione el botén Aceptar y observara una
pantalla previa a la aceptacion definitiva donde debera hacer click en Confirmar, para
terminar asi con la operacién de Alta de punto de venta.
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INGRESO > Alta de Cod. de Punto da Vanta
Céd. de Punto de Venta = 0000
Nombre de Fantasia : CESPA SANDRA - FACTURA ELECTRONICA

Sistema de facturacién asociado : Rece Para Apicallvo Y Web Senvices

Dormicilio : Vctor Hugn 1767 - Rib Cuaito - Fiscal 1

lopmsr] [

Gestion de puntos de Vemta

> > AJBIM de puntos de venta > Alta

INGRESO > Alta da Céd. da Punio de Venta
C4d. de Punto de Venta : 0003
Nombre de Fantasia : CESPA SANDRA - FACTURA ELECTRONICA
ién asociado : Aplcative Y Web Services

Domicilio : Victor Hugo 1767 - Rio Cuar - Fiscal 1

ATENCION: RECUERDE QUE PARA ACTUALIZAR EL DEBERA
'DISPUESTO POR LA NORMATIVA VIGENTE

Autsnticado por: AFIP

Completada el Alta de punto de venta, presione el boton Menu principal. Vuelva al
Inicio y seleccione entre los Servicios Administrativos Clave fiscal (en la parte superior
de la pantalla), el item Administracion de Certificados Digitales y haga click en él,
como se muestra a continuacion:
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Servicios Administrativos Clave Fiscal
© Acsptacién da Datos Biométicos © Aceptacién d Designacion
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Una vez que usted clicke6 en Administracion de Certificados Digitales, presione el
boton Agregar Alias y complete el casillero con un nombre que le resulte facilmente
identificable. Luego, para obtener un nuevo certificado, debera subir desde su PC un




CSR, que le fue enviado por mail como archivo adjunto. Para ello, presione el boton
Examinar. Busque y seleccione dicho archivo. Para terminar, presione el boton Agregar
Alias, como se muestra en las imagenes a continuacion:
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Administracion de Certificados Digitales
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Una vez creado el Alias, usted observara la siguiente pantalla, donde debera hacer click
en la opcién Descargar. De modo que el certificado se guardara en su computadora.

Administracion de Certificados Digitales
[ Y e A B
3 6 SANDRA MONICA

CUIT 27173504361
Alias Factura Electronica
DN C=ar, SERIALNUMBER=CUIT 27173584361, CN=edgardo

Nro Serie FechaEmision  Facha Vencimiento Estado Descargar
110c4b21ebeb1a9a 52972015 11:19:10 AM 2212017 231:55 PM VALIDO L@

Agregar certificade m

Régimen General

[ il s |l e || A ot || 0 om0 ot | - i wr e OB




Usted debera guardar este certificado creado por la AFIP en la carpeta
C:\ERPDataBases\{SU CUIT}\Certificados, renombrando el archivo para que el mismo
tenga como nombre el nimero de su CUIT sin puntos ni guiones, solo nimero.

Para completar la operacion, salga de la pagina de la AFIP y vuelva a ingresar a través del
Acceso con clave fiscal como lo hizo anteriormente.

A continuacion, elija el item Administracion de Relaciones de Clave Fiscal en la parte
superior de la pantalla. Dentro del mismo, presione el boton Adherir Servicio y luego
AFIP y Web Services. Aqui se desplegaran varios titulos ordenados alfabéticamente,
entre los cuales usted debera seleccionar Factura Electrénica.

= D SANDRA MONICA CESPA
U CUIT 27173594351
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Servicios Administrativos Clave Fiscal
© Aceptacién de Datos Biométricos © Aceptacién de Designacién
© Administracion de Certificados Digitales =) Mmimﬂnsnd-mhﬂw-clmnﬁ:u

© Domicilio Fiscal Electronico

Servicios Habilitados
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Actuando en SANDRA MONICA

3> ACCESO CON CLAVE FISCAL Servicio Administrador de Relaciones
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Formularios
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AFIP
uia Pas
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Consultas Depositario Fi
Consultas Depositario Fiel
Coraza Electrénica de Seguridad (CES)
Coraza Electrénica de Seguridad (CES)
Creacion de VEPs para entidades externas
Creacién de VEPs para entidades externas
Digitalizacion de Depositario Fiel
Digitalizacion de Depositario Fiel

Factura Electrénica con Detalle - MTXCA
Factura Electrénica con Detalle - MTXCA
Factura electronica de exportacion

Factura electronica de exportacion

Facturagion Electronica
Factura efectrénica

Funcionalidades Depositarios
Movimientos de Ingreso/Egreso para Terminales/Deposistarics

Gestion Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior
Aprobaciones DJAI Sec. Comercio Interior

Informacion Anticipada Aerea XFFM
Flight Manifest Message

Informacion Anticipada Aerea XFHL
House Manifest Message v
) e
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Una vez abierta esta ventana, presione el boton BUSCAR y seleccione Factura

Electronica y presione Confirmar.
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General

Empleadores

Empleadc
Contribuyentes

Monotributistas

Empleados de Casas
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& AFIP - ADMINISTRACION F.. %

Bienvenido Usuario CESPA SANDRA MONICA [27-17359435-1]
Actuando en representacin de CESPA SANDRA MONICA [27-17958435-1]

3> ACCESO CON CLAVE FISCAL Seleccion del Representants a autorizar

s eva 1dn Elactronica (Nivel de saguridad minimo
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Contribuyentes Régimen

Emplk

Empleado:

Futuros Contribuyentes
Monotr

Empleados

AFIP - ADMINIST. "l:nrmuimku-.. g S o Bloc de .. = fi a4

Una vez que usted confirmo esta operacidn, presione nuevamente el botén
CONFIRMAR Yy la AFIP le devolvera el computador fiscal ya autorizado, lo que significa
que usted ya esta en condiciones de realizar la factura electronica.

Rubro 2. AUTORIZADO

Computador Fiscal MjcxNzM10TQzNTESRmFjdHVyYSBFbGV]dHLDs25pY2E=
CUIT: 27173594351

Tipo de Autorizacion: Facturacion Electronica

Rubro 3. AUTORIZACION

El autorizante identificado en el Rubro 1 autoriza a la persona identificada en el Rubro 2, a utilizar y/o interactuar en su nombra y por su cuenta, con los servicios informaticos
de esa Administracién Federal de Ingresos PUblicos que se detallan en el listado anexo a la presente.

Dejo constancia que la presente autorizacién podré caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracion Federal de
Ingresos Piblicos.

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El aulonizado identificado en el Rubro 2 acepla la autorizacion olorgada por el aulorizante identificado en el Rubro 1, para utilizer ylo interactuar en su nombre y por su
cuenta, con los servicios informéticos de esa Administracion Federal de Ingresos Publicos que se detallan en el listade anexo & la presente.

Esta autorizacién tendré vigencia a partir del 29/05/2015

Dejo constancia que la presente autonzacion podra caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacion a esa Administracion Federal de
Ingresos Pablicos.




Configuracion de archivos INI

En Preludio Gestidn podremos encontrar dos tipos de configuraciones:

1)

2)

Globales: Son las que se guardan en la base de datos general y estan disponible para
todas las estaciones de trabajo ya que conforma una politica de la empresa o un valor
global.

Locales: Son especificas de cada estacién ya que no compone una politica global o bien
refiere a la configuracion especifica para esa PC. Esta de guarda en un archivo de
nombre CONFIG.INI en la carpeta del sistema (Generalmente c:\ERPDataBases)

Dentro de Config.INI podremos encontrar lo denominado SECCIONES, LLAVES Y VALORES,
donde las SECCIONES engloban un conjunto de LLAVES abocadas a una tarea especifica,

las LLAVES son el nombre de las variables y los VALORES son el contenido que querramos

que tenga una LLAVE.

Por tanto la estructura sera:

[SECCION1]
LLAVET=VALOR1
LLAVEZ2=VALORZ2

[SECCIONZ]
LLAVET=VALOR1

LLAVEZ2=VALORZ2

En preludio las SECCIONES habilitadas son:

1)

2)

3)

DB: Que se encarga de almacenar toda la informacién referente a la base de datos y la
ubicaciéon de los archivos operativos del sistema.

NET: Que se encarga de almacenar toda la informacion referente a las variables de
conexiéon de red como por ejemplo: URL del server de actualizacion, URL de ayuda, URL
de licencias, etc

PROGRAM: Que se encarga de almacenar toda la informacién referente a las variables
sobre el programa, por ejemplo: Numero del soporte técnico, Mail del Soporte, Nombre
del distribuidor o técnico encargado de reparar o mantener la estacion.




4) CONTROLADORFISCAL: Que se encarga de almacenar la informacion sobre la
configuracion del controlador fiscal, la misma que se guarda desde la ventana de
configuracion en el mend SISTEMAS de Preludio.

Dentro de DB podremos ajustar:

RootDirectory: Que indica en que unidad se debe iniciar el sistema

Ejemplo:
[ o

GlobalConexionString: Que indica el STRING de conexidn a la base de datos en caso que
usemos un servidor SQL.

Ejemplo:

Provider=SQLOLEDB; Data Source=10.10.1.1\DB:;Initial
Catalog=ERP;Persist Security Info=True;User
ID=DEMO;Password=123

SystemFolder. Que indica el nombre de la carpeta en donde se guardaran los archivos del
sistema, por defecto es "ERPDataBases”.

DataBaseMode: Que indica el modo en el que debera iniciar la base de datos. Las posibilidades
son "FILE" o "SERVER". Tenga en cuenta que el modo SERVER solo esta activo en las versiones
SERVER de Preludio Gestion.

Dentro de NET podremos ajustar:

URLUpdates: Que indica cual sera la URL desde donde se descargaran las actualizaciones. Esta
variable es muy util en empresas con gran cantidad de terminales en donde se instala un
repositor local para economizar ancho de banda, o bien en empresas donde las terminales no
tienen acceso a internet.

Repositor: Indica la URL donde se encuentra el archivo de indice del repositor.




URLComprar: Indica la URL donde se encuentran las instrucciones de compra de Preludio
Gestion

URLManual: Indica la URL desde donde se obtiene el manual.
URLFacebook: Indica la URL donde se encuentra el centro de consultas e informacion.

URLLicencias: Indica la URL donde el sistema busca las licencias automaticas.

Dentro de PROGRAM podremos ajustar:

Nombre_del Programa: Indica el nombre del Programa en caso que queramos personalizar el
nombre que aparece al pie de cada ventana.

Nombre_del_Editor: Indica el nombre del editor de los agregados disponibles en el sistema.
Distribuidor: Indica el nombre del distribuidor encargado del pos venta del sistema.

TelefonoDelDistribuidor: Indica el numero de teléfono del distribuidor del sistema encargado
del pos venta.

MailDelDistribuidor: Indica el E-Mail del distribuidor del sistema encargado del pos venta.
WebDelDistribuidor: Indica la URL del distribuidor del sistema encargado del pos venta.
Soporte: Indica el nombre del encargado del soporte del sistema.

TelefonoDelSoporte: Indica el teléfono del encargado del soporte del sistema.
MailDelSoporte: Indica el E-Mail del encargado del soporte del sistema.

WebDelSoporte: Indica la URL del encargado del soporte del sistema.

Dentro de ControladorFiscal podremos ajustar:

Estos datos se configuran desde la ventana de AJUSTES dentro del menu SISTEMA de Preludio
Gestion.




Ultimos mensajes.

Preludio Gestion es un sistema en constante evolucion como asi también lo es este manual por
lo cual le recomendamos que nos siga en nuestra Fan Page de Facebook para conocer sobre
las nuevas mejoras que vamos incorporando al sistema, y los dias en los que estaran disponibles
las nuevas versiones del presente manual.

Desde el equipo de desarrollo de SeaMan SRL, le damos las gracias y esperamos poder serle
util en todo lo que podamos.

Si usted cuenta con una licencia FULL o bien esta adherido a nuestro servicio de consultoria
podra llamarnos sin cargo adicional al 0810-555-2547 Int 32, de lunes a viernes de 9 a 18 en
donde le responderemos todas sus consultas.

En caso de que posea otro tipo de licencia, podra hacernos llegar todas sus consultas a nuestro
sitio web:

http://www.preludio.com.ar

O bien a nuestra Fan Page de Facebook en:

http://facebook.preludio.com.ar

Derechos y licencias.

El presente manual fue desarrollado integramente por SeaMan SRL, CUIT: 30-70848732-1, para su
producto Preludio Gestion. Cualquier reproduccion parcial o total sin autorizacion de la antes
mencionada empresa incurre en una falta a los derechos de la misma y podria ser penalizada
segun las leyes de propiedad intelectual vigentes.

Escrito por:
Luciana Grasso

Fernando P. Maniglia




